OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW
Dyrektor Zespotu Szkot im. Armii Krajowej w Jedliczu
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
GLOWNY KSIEGOWY

I. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkot im. Armii Krajowej w Jedliczu

ul. Tysigclecia 15

38-460 Jedlicze

tel.: 13 43 520-20

II. Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy — pelny etat.

2. Miejsce pracy — Zespot Szkot im. Armii Krajowej w Jedliczu, ul. Tysiaclecia 15

3. Rodzaj umowy — umowa o prace

III. Wymagania niezbedne: (wynikajace z art. 54 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych)

Kandydat:

1. Posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajéw Unii Europejskiej lub innych
panstw, ktorych obywatelom przystuguje na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspdlnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej

2. Ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw publicznych.
3. Nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu,  przeciwko dziatalnoci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe.
4. Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pi§mie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gléwnego ksiegowego.

5. Spelnia jeden z ponizszvch warunkow:

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyl srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisany do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. Spelnia wymagania okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Posiada znajomo$¢ obowigzujacych przepisow z zakresu finanséw publicznych,
rachunkowosci, zamoéwien publicznych.

3. Zna zasady opracowywania rocznych planéw finansowych i budzetu jednostek.
4. Posiada znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych.
5. Posiada umiej¢tnos$¢ obstugi programéw komputerowych, ksiggowych, sprawozdawczych,
bankowych QWANT, PLATNIK/., BESTIA, VULCAN KSIEGOWOSC, VULCAN PLACE
6. Posiada znajomos¢ przepisow: samorzadowych, o$wiatowych, podatkowych, ptacowych,
ZUS, ochrony danych osobowych.

7. Obstuga realizowanych projektéw unijnych.

8. Posiada og6lng znajomos¢ zasad finansowania zadan o$wiatowych na szczeblu jednostki
organizacyjnej samorzadu powiatowego.



9. Posiada umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy oraz pracy W zespole.
10. Sumiennos$¢, dokladnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, terminowosé, kultura osobista.
11. Preferowane bgda osoby z do§wiadczeniem w pracy na stanowisku glownego ksiegowego
w placéwkach oswiatowych.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gléwnego ksiegowego:

1. Prowadzenie  calo$ci  spraw  zwigzanych z rachunkowoscia  jednostki.
2. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi.

3. Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
4. Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.

5. Sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig realizacji planu finansowego Zespohu Szkot im.
Armii Krajowej w Jedliczu  przygotowywanie zmian w planie finansowym dochodow
i wydatkow.

6. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych —dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowych.

7. Sporzgdzanie bilansu jednostki z realizacji rocznego planu finansowego.

8. Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki.
9. Kompletowanie dokumentéw finansowo — ksiggowych, dokonywanie przelewow.
10. Sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym dokumentow
ksiggowych.

11. Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowe;.

12 Sporzadzanie sprawozdan: budzetowych, finansowych i statystycznych.

13.0bowiazki wynikajace z inwentaryzacji.

14. Sporzgdzanie naliczen odpiséw na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych, planow
1 sprawozdawczodci funduszu, przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie
prawidtowosci potracen i kontrola zgodnosci wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa.

15. Sporzadzanie list plac ( VULCAN PLACE), wykonywanie przelewow placowych,
rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne ( PLATNIK).

16. Rozliczanie podatku od towaréw i ustug VAT ( program QWANT).

17. Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewngtrznych wydanych przez dyrektora placowki naleza do kompetencji gléwnego
ksiggowego.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. CV z dokfadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

2. List motywacyjny.

3. Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem /wlasnoreczny podpis/ kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia, kopie dokumentéw o ukonczonych
kursach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

4. Kserokopie posiadanych $wiadectw pracy.

5. Kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych sie o zatrudnienie.

6. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego.

7. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych



z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy
7 dnia 17 grudnia 2004r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 20051. Nr 14, poz.114 z p6zn. zm.).

8. Oéwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe.
9. O$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie.

VIIL Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow.

1. Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy skiada¢ w zaklejone; kopercie
z adnotacja: ,,Nabor na stanowisko urzgdnicze - glowny ksiggowy" w siedzibie Zespotu
Szkol im. Armii Krajowej w Jedliczu ul. Tysiaclecia 15 , 38-460 Jedlicze do dnia 13.07.
2018 roku w godzinach od 8" do 14"

2. Dokumenty, ktére wptyna niekompletne lub po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
3. Dostarczone dokumenty poddane zostang analizie, w wyniku ktorej zostanie sporzadzona
lista kandydatow, ktorzy spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu.
4. 7 wytypowanymi kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie telefonicznie.

5. 7 osobami, ktére nie zostang zakwalifikowane nie bedzie prowadzona korespondencja.
6. Nadestane oferty nie bedg zwracane.

7. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie BIP placowki oraz tablicy
ogloszen Zespotu Szkol im. Armii Krajowej w Jedliczu.

8. Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Uwaga! Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginahu
aktualnego zagwiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego.

Jedlicze, dnia 25 czerwca 2018 roku

Dyrektor
Zespotu SHw Jedliczu

S
mgr Matiusg Kielar



Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych podczas konkursu na
glownego ksiegowego w Zespole Szkél im. Armii Krajowej w Jedliczu.

Podstawa prawna:

Art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
4.5.2016 ,5.1)

e Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkot im. Armii Krajowej z siedziba w
Jedliczu, ul. Tysigclecia 15, 38-460 Jedlicze, dane kontaktowe: numer telefonu 13 43 520 20,
adres email: zs jedlicze@idsl.pl.

e Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych w osobie Pani Marioli Stojak , dane
kontaktowe: Starostwo Powiatowe w Kroénie z siedzibg: 38-400 Krosno, ul. Bieszczadzka 1,
e-mail: idooswiaty(@powiat.krosno.pl

e Administrator danych bedzie przetwarzal dane wylacznie dla celow zwigzanych
z prowadzonym konkursem i powierzeniem stanowiska gtéwnego ksiggowego w przypadku
wylonienia kandydata w wyniku postgpowania konkursowego. Przetwarzanie danych
osobowych kandydata ma na celu ocene kwalifikacji, zdoInosci i umiejgtnosci potrzebnych
do pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego w Zespole Szkoét im. Armii Krajowej
w Jedliczu oraz wybor odpowiedniej osoby na w/w stanowisko.

Podane dane osobowe sa przekazywane dobrowolnie. Zgoda moze zostaé wycofana
w dowolnym momencie poprzez ziozenie o$wiadczenia o wycofaniu zgody w sekretariacie
szkoly. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody spowoduje, ze dane
nie beda przetwarzane i kandydat nie bedzie brany pod uwage w postgpowaniu konkursowym.

e Podstawa prawna przetwarzana.
dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art.6 ust. 1 lit.a i ¢ ogélnego rozporzadzenia
j/w o ochronie danych i Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (Dz. U. 22018 r.
poz.917 ze zm.).

e  Okres przechowywania danych osobowych
Przekazane dane osobowe beda przetwarzane do momentu zakonczenia konkursu na
stanowisko gldwnego ksiggowego szkoly.

e Qdbiorcy danych
Czlonkowie komisji konkursowej.

e Kandydat uczestniczacy w konkursie na stanowisko gléwnego ksiggowego szkoty ma prawo
zadania dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania. W przypadku powzigcia informacji o niewlaéciwym przetwarzaniu
swoich danych przez Administratora kandydatowi przystuguje prawo wniesienia skargi na
przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz
whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

W trakcie trwania konkursu na stanowisko gléwnego ksiegowego Zespolu Szkdl im. Armii
Krajowej w Jedliczu dla osoby aplikujacej na stanowiska gléwnego ksiggowego — podanie
danych osobowych zawartych w ogloszeniu o konkursie jest warunkiem ustawowym
i obligatoryjnym. Brak ich podania uniemozliwi udziat w konkursie.

Dyrekto
Zespotu Sgkd

mgr MariuszKielgr



